
学校法⼈⽴命館 Web 応募システム⼊⼒の⼿引き（政策科学部） 

⽴命館⼤学 政策科学部 

メール︓ ps-hr@st.ritsumei.ac.jp

１．⼊⼒⽅法について 

① 各項⽬に記載の注釈を確認の上、⼊⼒してください。

② 年齢欄は⽣年⽉⽇を⼊⼒すれば、任⽤時点の年齢が⾃動計算されます（⻄暦の年⽉⽇を半⾓数字で⼊

⼒してください）。

③ 海外に居住する場合、郵便番号、都道府県の⼊⼒は不要です。

④ 「現職」欄の記載⽅法は以下のとおりです。

1)  現職の組織名称・職位を記載してください。⼤学であれば⼤学・学部等名称及び教授等の職位を記

載してください。

2)  複数の現職がある場合は、主な現職を記載してください。

3)  任期制教員の場合は職名のあとに、（任期制）と記載してください。

4)  現職がない場合は、空欄のままで構いません。

⑤ 「最終学歴」欄の記載⽅法は以下のとおりです。

1)  ⼤学もしくは⾼等専⾨学校⼜はこれらと同等以上と認められる学校（以下「⼤学等」とする。）の

場合、「卒業」「修了」⼜は「満期退学」、「単位取得退学」の⼤学名称等を記載して下さい（中途退

学は記載しないで下さい）。

2)  ⼤学の場合は学部・学科までを、⼤学院の場合は研究科・専攻及び課程名まで記載してください

（「卒業」「修了」後に名称等が変更されている場合でも、在籍時の名称で記載してください）。

3)  同等の課程の「修了」等が複数ある場合、本学で専⾨とする分野の⼤学を 1 つ記載してください。

4)  ⼤学等以外の教育機関（⾼等学校、専⾨学校等）が最終学歴である場合はそれを記載してくださ
い。 

⑥ 「学位名称」欄の記載⽅法は以下のとおりです。

1)  修⼠⼜は博⼠の学位を取得している場合、最⾼の学位名、授与⼤学及び取得年⽉を記載してくださ

い。複数の学位を取得している場合は、本学で専⾨とする分野の学位を 1 つ記載してください。

2)  ⽇本において 1991 年 7 ⽉以前に博⼠（修⼠の場合も同様）学位を取得した場合は、「＊＊学博⼠

（ ⼤学）」、1991 年 8 ⽉以降に博⼠学位を取得した場合は、「博⼠（＊＊学、☆☆⼤学）」と記

載してください。

⑦ 「博⼠学位論⽂名」欄には博⼠学位論⽂名を記載してください（修⼠論⽂名及び審査中の論⽂名は記

載できません）。

⑧ 「主な研究業績①②③」欄には、タイトルだけではなく、履歴・業績書  の「V 研究業績 主要研究業

績 3 点」欄に記載した内容と同じ表記にしてください。（下記参照）



＜⼊⼒イメージ＞ 

 
 

⑨ ファイル名は以下の通りにしてください。 

 履歴・業績書 2026_⽒名 

 学位証明書_⽒名 

 主要研究業績①_⽒名       ※主要研究業績②、③も同じく 

 主要研究業績①（概要）_⽒名   ※主要研究業績②、③（概要）も同じく 

 志望理由書_⽒名 

 

⑩ 「履歴・業績書」欄は、 PDF ファイルで提出してください。（所定様式の Excel ファイルから PDF

に変換すること） 

⑪ 「学位証明書」欄は、 PDF ファイルで提出してください。（スキャン、スマホ撮影等したものを PDF

に変換すること、jpg 等は不可） 

⑫ 「その他添付資料」欄は、「履歴・業績書 2026」、「学位証明書」を除く全ての必要書類を zip ファイ

ルにまとめて提出してください。フォルダ名は、「応募書類⼀式_⽒名」としてください。 

応募者・⽴命太郎⽒の場合の Zip ファイルイメージは次ページの通りです。 

・フォルダ名︓応募書類⼀式_⽴命太郎 

・zip ファイル︓ 応募書類⼀式_⽴命太郎.zip 

 

 

 

次ページにつづきます 
 

 



＜zip ファイルイメージ＞ 

 

 

⑬ 「単著」の取り扱いについて 

郵送いただくことにしておりますので、「その他添付資料」欄に単著データを zip ファイルにまとめ

て提出する必要はございません。郵送する場合は、募集要項「応募書類の提出先」欄の宛先に郵送く

ださい。応募締め切り⽇必着とします。 

データ提出ご希望の場合は、ファイル容量の上限を越えなければ、pdf データで提出しても構いませ

ん。上記⑫の記載事項に沿ってその他ファイルと合わせて zip ファイルで提出してください。 

「その他添付資料」欄のファイル上限は、Ｍａｘ７０ＭiB となっておりますのでご注意ください。 

⑭ 「確認事項」欄は内容を確認の上、チェックボックスに誓約のチェックを⼊れてください。誓約でき

ない場合は応募できません。 

⑮ 全ての⼊⼒が終われば、「送信｜Send」ボタンをクリックしてください。その後、確認画⾯に遷移し

ますので、問題がなければ「送信｜Send」ボタンをクリックしてください（押さなければデータは送

信されません（応募が完了いたしません）。修正する場合は「戻る｜Back」をクリックして修正し、

再度「送信｜Send」をクリックして確認し、確認画⾯から「送信｜Send」をクリックして応募して

ください。 

 

 

次ページにつづきます 
 



２．⼊⼒にあたっての注意事項 

① タイトル下の学部/研究科名称及び学科/専攻名称、任⽤⽇付⼜は任⽤期間が応募したい募集と⼀致し

ているか、確認してください。 

② 受付時間終了時間後にも⼊⼒できますが、フォームの送信された時間で応募管理をしています。提出

時間を過ぎた場合は受付いたしません。 

③ 本応募システムの対応⾔語は、⽇本語と英語のみです。 

④ 応募画⾯の⼊⼒時間の制限はありませんが、確認画⾯は 5 分を過ぎるとタイムアウトになり、⼊⼒し

た情報も消えてしまいます。確認は 5 分以内でお願いいたします。 

 

以上 

 


